北京工商大学动火作业申报、审批制度
为进一步加强校园消防安全管理，规范动火作业申报、审批工作，完善动火作业线上报备机制，现将学校动火作业申报审批制度明确如下：
一、审批报备流程
校园施工动火作业共分为四步：第一步线下申报，第二步施工现场安装烟感及视频监控设备，第三步线上报备，第四步现场检查确认。
（一）施工单位下载填写《施工现场动火申请表》，各相关部门按流程审批把关
[bookmark: _GoBack]1.表格下载。施工单位在学校保卫处网站下载专区下载《施工现场动火申请表》。
2.信息填写。施工单位按表格要求逐项填写相关信息，其中动火人必须为现场负责具体施工的持证人员，看火人为动火现场的管理人员。
3.建设单位审核签字。校内建设单位应对《施工现场动火申请表》内信息进行审核，并由负责现场工程项目的领导签字。
4.监理单位审核签字。有监理单位的工程，监理单位应对《施工现场动火申请表》内信息进行审核，并由监理签字。
5.办理备案。施工单位负责人持《施工现场动火申请表》和动火人员特殊工种类别证件原件到保卫处防火安全科办理。防火安全科对《施工现场动火申请表》进行逐项审核，符合要求的给与签字办理并按消防要求提示有关注意事项。
（二）安装烟感及监控设备
施工区域按规定安装独立式感烟探测器（室外露天区域可不安装）、视频监控系统，报警和监测信号同步到校内建设单位项目负责人、施工单位负责人的手机上。
（三）施工单位利用微信“京通”小程序登录企安安进行线上“动火作业报备”
登陆企安安动火作业报备模块，在动火前做好“三填”，即在动火前填写工程地理信息、动火时间点位信息和动火人、看火人信息；上传“三证”，即在动火前上传施工许可证、动火证、人员特种作业证；进行“三照”, 即在动火前拍摄上传动火人、看火人手持特种作业证、动火证合影照片；在动火中拍摄上传动火期间现场环境整体照片；在动火后拍摄上传动火结束后现场整体环境照。
（四）动火前现场检查确认
施工单位携带未签字的《施工现场动火申请表》以及线上“动火作业报备”完成的纸质截图交防火安全科，动火前由防火安全科安排工作人员现场检查（节假日期间由保卫处值班干部对动火现场进行检查），符合动火条件的，由检查人员在《施工现场动火申请表》签字，签字完成后《施工现场动火申请表》确认生效，方可动火。
二、工作要求
按照“谁申请、谁负责”的原则，各动火作业申报单位严格落实安全责任制要求，重点做好以下几点：
（一）在办理完线下手续后施工单位必须进行线上报备手续，待线上报备审批通过后，方可按照要求，在审批时限内按操作规程开展相关工作。
（二）如不在线上完成报备手续，保卫处及上级应急管理部门一旦查实，产生的一切后果由动火单位自负。
（三）作业现场需配备灭火器材，作业人员须持特种作业人员操作证，动火前清除10米内易燃易爆物品。
（四）动火作业现场如遇无法清除的障碍物，必须采取防火措施。
（五）动火作业结束后必须对现场进行安全检查，确认无火灾隐患后，方可离开现场。
以上动火作业申报、审批制度自2024年4月9日起执行，原有办理流程废止。


